
Teams 
használata 
számítógéppel 
– első lépések



1. lépés

• Google keresőben írja be a 
Teams szót, majd a keresési 
találatok között válassza ki a 
képen láthatót!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



Kattintson az Első lépések gombra!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



2. lépés

• Adja meg az az e-mail címet, 
amit tőlünk kapott!

• Pl. szv_teszte@kszc-
gaspar.hu

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



3. lépés
Adja meg azt a kezdeti jelszót, amit 

tőlünk kapott!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



4. lépés

• A jelenlegi jelszóhoz adja meg a 
tőlünk kapott jelszót, majd adjon 
meg egy új jelszót!

• Figyeljen arra, hogy az új jelszó 
tartalmazzon kisbetűt, 
nagybetűt, számot és nem 
alfanumerikus karaktert (pl. 
kötőjel, felkiáltójel, stb)

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



5. lépés
Lépjen a Tovább gombra a kétfaktoros

azonosítás beállításához!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



6. lépés

• Telefonjára töltse le a Microsoft 
Authenticator alkalmazást!

• Kattintson a Következő 
gombra!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



7. lépés
Kattintson a Következő gombra!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



8. lépés

• Telefonján nyissa meg az
Authenticator programot.

• Kattintson a + jelre, válassza ki a 
Munkahelyi fiókot és a QR kód
beolvasását!

• Olvassa be a QR kódot!
• Kattintson a Következő gombra!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



9. lépés
Kattintson a Következő gombra!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



10. lépés

• A bal oldali lenyíló listából 
válassza ki a Hungary (+36) 
opciót!

• Adja meg telefonszámát! Pl. 
301234567 formátumban!

• SMS-ben kapni fog egy kódot!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



11. lépés

• Írja be az SMS-ben 
kapott kódot a mezőbe!

• Kattintson a Következő
gombra!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



12. lépés

• Kész gombra kattintva elkészült a 
kétfaktoros azonosítás!

• Minden belépésnél a telefonon 
az Authenticatorba be kell írni 
azt a kétjegyű számot, amit a 
Teams ki fog írni!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



• MINDIG az Inkább a 
webalkalmazás használata 
gombot kell kiválasztani!!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



Bejelentkezés 
után…

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



1. lépés

• Bejelentkezés után kattintson 
arra a képzésre, amihez hozzá 
van rendelve!

• Ez után fogja látni azt a 
felületet, ahová a bejegyzések 
és az értesítések kerülnek!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt



Csatlakozás 
értekezlethez
• Az értesítési

területen a 
Csatlakozás
gombra kattintva
tud bekapcsolódni
az értekezletbe!

• Figyeljen arra, hogy
a mikrofon mindig
legyen kikapcsolva!

Készítette: Dömötör Szilvia és Mikecz Zsolt
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